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Povinně zveřejňované informace o podatelně 
podle § 2 odst. 3 vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby 

Adresa pro doručování dokumentů v listinné podobě 
Základní škola, Česká Lípa, 28. října 2733, příspěvková organizace 

28. října 2733 

470 06 Česká Lípa 

Elektronická adresa podatelny 
skola@zs-spicak.cz 

Identifikátor datové schránky 
4g82fbe 

Úřední hodiny podatelny 
pondělí: 8:00–10:00 

středa: 8:00–10:00 

Přijímání dokumentů v digitální podobě 
Škola přijímá dokumenty v digitální podobě zejména prostřednictvím datové schránky a 

elektronické podatelny. 

Dokumenty obsažené v datové zprávě škola přijímá v těchto datových formátech: 

PDF, PDF/A, DOC, DOCX, RTF, TXT, ODT, XLS, XLSX, CSV, JPG, JPEG, PNG, XML, ZFO. 

Maximální velikost e-mailové zprávy přijímané elektronickou podatelnou je 20 MB. 

Maximální velikost datové zprávy doručované prostřednictvím datové schránky se řídí 

aktuálními technickými parametry informačního systému datových schránek. 

Jiné prostředky elektronické komunikace 
Škola nepřipouští příjem dokumentů jinými prostředky elektronické komunikace. 

Přenosné technické nosiče dat 
Škola nepřijímá dokumenty v digitální podobě na přenosných technických nosičích dat. 
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Způsob nakládání s vadnými dokumenty a datovými zprávami 
Pokud škola zjistí, že doručený dokument nebo datová zpráva je neúplná, nečitelná, nelze ji 

zobrazit uživatelsky vnímatelným způsobem, obsahuje škodlivý kód, není v přijímaném 

datovém formátu nebo nesplňuje zveřejněné podmínky přijímání dokumentů, vyrozumí 

odesílatele, pokud jej lze určit a jsou-li známy jeho kontaktní údaje, a stanoví další postup k 

odstranění vady. 

Nepodaří-li se vadu odstranit, škola dokument dále nezpracovává. Stejně škola postupuje i u 

neúplných, nečitelných nebo jinak vadných dokumentů v listinné podobě. 

Poznámka 
Elektronická podatelna slouží k přijímání úředních podání a dalších dokumentů 

doručovaných škole. 

 

 

Česká Lípa, 28. 4. 2026 

Mgr. Iveta Kurdzielová, ředitelka školy 


