Zakladni $kola, Ceska Lipa, 28. ffjna 2733, piispévkova organizace

Vnitr

ni rad skolni druziny

platny od 1. 9. 2025

Zakladni $kola, Ceska Lipa, 28. ffjna 2733, piispévkova organizace
Vypracovala: Pavlina Vichov3, vedouci vychovatelka

Schvalila: Mgr. Iveta Kurdzielova, reditelka Skoly

Tento Vnitini rad rusi a v plném rozsahu nahrazuje predchozi Vnitini rad
ze dne 1.9. 2024.

1. Uvodni ustanoveni

Skolni druZina (dale jen ,SD*) byla ziizena rozhodnutim Krajského uradu
Libereckého kraje v souladu s § 148 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb.,,
Skolsky zakon. Ve své ¢innosti se ridi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, ustanovenim § 29 Skolského zakona (zajisténi
bezpectnosti a ochrany zdravi) a timto vnitinim radem.

SD tvoii mezistupeti mezi vychovou ve $kole a v rodiné. Neni
pokraCovanim vyucovani a ma sva specifika. Jejim hlavnim poslanim je
zabezpeceni zajmové ¢innosti v souladu s uvedenymi pravnimi predpisy.
Vnitini fad Skolni druziny je zvefejnén na webovych strankach Skoly a na
pristupném misté ve Skole.

Vniti'ni ad je zavazny pro viechny tcastniky SD, jejich zakonné zastupce a
pedagogické pracovniky.

Skolni vzdé&lavaci program ,Navlékani koralkd poznani“ je realizovan

v navaznosti na SVP $koly.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti

Prava ucastnika

Pracovat podle Skolniho vzdélavaciho programu $kolni druZiny,

ucastnit se ¢innosti, zajmovych krouzk a akci,

mit pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred
socialné patologickymi jevy, pred télesnym a dusevnim ndsilim, urazkami
a zneuzivanim,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

pozadat o pomoc pii FeSeni problémi ¢i podnétd pani vychovatelku.



Povinnosti ucastniku

Dodrzovat Vniti'ni ¥ad $kolni druziny, Skolni ¥ad a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni,

dtisledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejtho védomi neopoustét SD,
respektovat prava viech tuéastniki SD,

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni €i iraz nebo uraz spoluzaka,
pokud o ném vi,

zachazet s vybavenim SD $etrné, udrzovat prostor v Cistoté a poradku,
chranit majetek pred poskozenim,

ctit a podporovat moralni hodnoty Skoly - sluSnost, vzajemny respekt,
spolupraci, otevirenou komunikaci.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Pravo na informace o chovani a ¢innosti svého ditéte a o akcich SD,
pravo vznaset pripominky a podnéty k ¢innosti u vedouci vychovatelky
nebo u reditele skoly,

zajistit, aby dité prihlasené do SD fadné dochazelo; v ptipadé absence
neprodlené informovat vychovatelku,

respektovat rezim druZziny (¢as odchodu, vyzvedavani po obédég),
nenarusovat rizené ¢innosti a chod SD,

na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se jeho ditéte,

neprodlené informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpiisobilosti,
zdravotnich obtiZich svého ditéte nebo jinych zavaznych skutec¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a dochazku,

neprodlené informovat vychovatelku o vSech zménach tykajici se
dochazky do SD.

3. Vzajemné vztahy pedagogt ve Skolni druziné

VSichni zaméstnanci Skoly cti a podporuji moralni hodnoty Skoly -
vzajemny respekt, spolupraci a otevirenou komunikaci; vytvareji klidnou a
vstiicnou atmosféru a jsou détem i zakiim kladnymi vzory.




4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi, nasili

e Bezpectnost a ochrana zdravi déti je zajisténa dle obecnych poZadavki na
ochranu zdravi a bezpe¢nost déti. Vychovatelka SD zodpovida za
bezpecnost pti standardni ¢innosti SD,

e déti jsou na zacatku, v priibéhu i na konci $kolniho roku seznamovany s
moZnymi riziky pohybu v urc¢itém prostredi, s moznymi nasledky rtiznych
¢innosti, se spravnymi zptisoby pouzivani pomticek a jsou soustavné
poucovany o zasadach spravného chovani nejen ve Skole, ale i na
verejnosti, na komunikacich, i v dobé prazdnin, pri sezonnich ¢innostech a
sportech,

e tinnosti SD se podili na plnéni $kolniho preventivniho programu $koly.

e O pouceni déti o bezpecnosti je proveden pisemny zaznam v tiidni knize.

5. Podminky a bezpecnostni opatreni

e Zabezpecnost déti odpovida vychovatelka po dobu jejich pobytu ve Skolni
druZiné, tj. od jejich prevzeti aZ do jejich odchodu nebo predani
zakonnému zastupci ¢i jiné povérené osobé.

Déti, které v priibéhu pobytu v SD odchazeji na mimoskolni krouZek, jsou
predany osobé, ktera krouzZek vede a po celou dobu jeho trvani za déti
prebira odpovédnost. Po skonCeni krouzku jsou déti opét predany zpét
vychovatelce.

e Predavani déti mezi vychovatelkami probiha prostrednictvim
dochazkového systému.

e Dité nesmi opustit Skolni druZinu bez védomi vychovatelky. Za Zaka
prihlaseného do SD prebira $kola odpovédnost od jeho osobniho pievzeti
vychovatelkou. Pokud se zak po vyu¢ovani do SD nedostavi, vychovatelka
tuto skutecnost neprodlené oznami zakonnému zastupci.

e Dité nebude predano osobam, které vykazuji znamky poziti alkoholu nebo
jinych navykovych latek. V krajnim pripadé vychovatelka kontaktuje
Policii CR.

e Rodice ¢i jiné opravnéné osoby jsou povinni vyzvednout dité nejpozdé;ji
do 17:00. Pokud tak neucini, informuje vychovatelka vedouci
vychovatelku, feditelku Skoly nebo jejiho zastupce; v odivodnénych
ptipadech miiZe byt kontaktovana Policie CR a OSPOD Mé&U. V piipadé
opakovaného pozdniho vyzvedavani miaze reditelka skoly rozhodnout o
ukonéeni dochazky Zaka do SD (§ 11 odst. 3 vyhl. & 74/2005 Sb.).



6. Pobyt mimo budovu Skoly

Skolni druZina pravidelné vyuZiva prostory $koly i jejtho areélu. Za
prechody zaki a jejich bezpecnost pti pobytu v téchto prostorach vzdy
odpovida vychovatelka.

Vychovatelka zajistuje dohled nad détmi pri vSech ¢innostech, sleduje je a
predem (zejména pii pobytu venku) jasné vymezi prostor pro volny
pohyb.

Déti se nesmi bez souhlasu vychovatelky vzdalit z vymezeného prostoru.
Vychovatelka smi odejit mimo budovu s maximalné 25 détmi (napf-.
vychazka, navstéva divadla, kina, vystavy apod.).

Na zacatku Skolniho roku vychovatelka vSechny ucastniky prokazatelné
pouci o pravidlech bezpec¢ného chovani a provede o tom zaznam do tiidni
knihy. Pred kazdou akci tato pravidla vSem znovu pfipomene.
Vychovatelka poskytne potrebnou prvni pomoc,

neprodlené informuje o Uirazu zakonné zastupce (prokazatelnég),

kazdy uraz je zaznamendan do knihy trazii; u urazu, ktery si vyzadal
oSetreni I1ékare, vychovatelka vyplni protokol o tirazu a nahlasi fediteli
Skoly.

7. Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni ze strany

déti a zaku

Déti si piij¢uji hry, stavebnice a pomticky s védomim vychovatelky SD a po
Setrném zachazeni je vraceji zpét na urcené misto,

pfi umyslném poskozeni her a hracek miiZe byt poZadovano finan¢ni
odskodnéni nebo materialni ndhrada,

pii opakovaném porusovani pravidel miiZe byt ticastnik ze SD vyloucen.

8. ZpUsoby vzajemné komunikace mezi SD a zdkonnymi zastupci

Prostrednictvim systému Komens v elektronické Zakovské knizce,
osobné pri predavani a vyzvedavani déti,

telefonicky,

na tridnich schiizkach a konzultacich,

prostiednictvim informacéni nasténky ve vestibulu Skoly,

na webovych strankach $koly v sekci Skolni druZina, kde jsou k dispozici
vSechny dtlezité dokumenty.

9. Evidence zakia — prihlasovani a odhlasovani

Skolni druZina je ur¢ena piredev$im zakiim 1.-3. ro¢niki a détem z
pripravnych t¥id. Zaci 4. a 5. ro¢nikd mohou byt piijati podle volné



kapacity jednotlivych oddéleni; kritériem pro prijeti je zejména vek ditéte
(mladsi déti maji prednost).

Maximalni pocet Zakl v oddéleni je 30. Na zakladé pisemného souhlasu
ztizovatele Ize tento pocet navysit azZ o 4 dcastniky.

O zarazeni zakil do $kolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé
pisemné prihlasky zakonného zastupce. Prihlaska obsahuje tidaje
nezbytné pro bezpecnost ditéte, zejména zpiisob jeho odchodu ze SD. Vzor
prihlasky je k dispozici na webovych strankach skoly.

Dokud zakonny zastupce neodevzda fadné vyplnénou prihlasku, nemtize
7ak do Skolni druziny dochazet. Prihlasky se odevzdavaji podle pokynt
vedouci vychovatelky.

Odhlaseni Zaka ze Skolni druZiny provadi zakonny zastupce pisemné. Za
pisemnou formu se povaZuje i zprava v systému Bakalari (Komens)
zaslana prislusné vychovatelce.

Odevzdanim prihlasky zakonny zastupce potvrzuje, Ze se seznamil s
Vnitinim radem skolni druZiny a Ze tento iad je pro ucastniky zavazny.

10.

Provoz skolni druziny

Skolni druZina je v provozu ve viech pracovnich dnech od 6:00 do 17:00.
Ranni druzina probiha od 6:00 do 7:40 (v piipadé zacatku vyucovani v
8:55 az do 8:45). U¢astnici prichazeji do ranni druziny nejpozdéji do 7:30,
pokud neni po dohodé stanoveno jinak. Vychovatelky predavaji zaky 1.
ro¢niku a déti z pripravnych trid dohliZejici ucitelce, starsi Zaky odvadéji k
Satnam trid.

Odpoledni druZzina zacina po ukonceni vyucovani, kdy vychovatelka
prevezme zaky od vyucujicich. Spolecné prechazeji do pavilonu druzin
(pavilon I11.), kde si Zaci odlozi véci a poté odchazeji na obéd. V nékterych
pripadech odchdazeji Zaci na obéd rovnou od Saten, vZidy vSak v doprovodu
vychovatelky. Po obédé zpravidla nasleduje vychazka, odpocinkova a
zajmova ¢innost.

Aby nedochazelo k narusovani organizovanych ¢innosti, jsou rodice
povinni vyzvedavat déti bud hned po obédé, nebo azZ po 14:30. Tento
rezim je zavazny. Ve vyjimecnych a vaznych pripadech je mozné
dohodnout jiny Cas vyzvednuti pfimo s vychovatelkou.

Po 15:00 odchazeji Zaci obvykle na dalsi zajmové aktivity nebo krouzky
poradané skolou.

Zaci, ktet{ zlistavaji ve $kolni druZiné nejdéle, se postupné piresouvaji do
jednoho oddéleni ,na kone¢nou”. Informace o tom, v jakém oddéleni se
»2Konecna“ nachazi, je uvedena na informacnich panelech u vchodu do
$koly a na dvetich oddéleni SD.



Osoba, ktera dité vyzvedava, je povinna pouZit €ip pro vstup do
budovy. Bez ¢ipnuti neni vstup do $koly umoZnén. Tim se v dochazkovém
systému zaznamena jednak odchod ditéte ze Skolni druziny, jednak osoba,
ktera zaka vyzvedava. Po Cipnuti miZe rodic¢ vyckat na dité bud’ ve
vestibulu Skoly, nebo pied budovou. Vychovatelka dité uvolni z oddéleni,
zak odejde do Satny a poté k rodici. Zaznamenanim odchodu v tridni
knize prechazi odpovédnost za dité na zakonného zastupce nebo
jinou opravnénou osobu, ktera jej vyzvedava.

Komunikace prostiednictvim SMS nebo aplikace WhatsApp neni
akceptovana.

Stravovani déti je zajiSténo ve Skolni jidelné, jejiz provoz se ridi vnitfnim
radem Skolni jidelny.

11. VIL. Platby za SD

e Platby se ridi Vnitini smérnici o Uplaté za zajmové vzdélavani,

¢ na zacatku Skolniho roku budou uverejnény na webu Skoly aktualni ¢astky
a dalsi potrebné pokyny k platbam.

12. VIIL. Vylouéeni 4ka ze SD

e Reditelka $koly miize rozhodnout o ukonéeni dochazky Zaka do $kolni
druziny, pokud tento zak soustavné nebo zavaznym zplisobem narusuje
jeji fadny chod, zejména pokud:

e zavazné nebo opakované porusuje kazen a poradek,

e ohrozuje zdravi a bezpecnost svoji ¢i ostatnich ucastnikd,

e Umyslné poskozuje majetek $koly nebo inventai SD,

e dlouhodobé svévolné nedochazi do Skolni druziny,

e 7 jinych zvlasté zavaznych divodi.

e V ptipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani ditéte ze SD miize
reditelka Skoly rozhodnout o ukonéeni dochazky.

e 74k miize byt z dochazky do SD vyloucen také v piipadé, ze zakonny
zastupce neuhradi stanovenou uplatu ani do 30 dnii od terminu
splatnosti, a to ani po predchozi pisemné vyzveé skoly k zaplaceni.

e 0O ukonceni dochazky rozhoduje reditelka Skoly v souladu s § 11 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb.

13. Zajmové krouzky a dalsi ¢innosti organizované SD

Skolni druZina nabiz{ G¢astnikiim moZnost navstévovat zajmové krouzky
a doplnkové ¢innosti, které rozsituji jejich volnocasové aktivity.



Uéastnici jsou ptijimani na zakladé pisemné piihlasky, kterou zakonny
zastupce odevzda vychovatelce prislusSného oddéleni.

Do krouzki $kolni druziny se mohou ptihlasit i Zaci 1. stupné, kteri Skolni
druZinu pravidelné nenavstévuji, pokud je v krouzku volna kapacita.
Odhlaseni z krouzku provadi zakonny zastupce pisemné, prostrednictvim
systému Bakalari (Komens) adresovanym vychovatelce.

Nabidka krouzki a organizacni pokyny jsou zvefejnény v pribéhu zari na
webovych strankach $koly a na informaéni nasténce SD.

Nékteré zajmové Cinnosti (napft. keramika, vytvarné dilny) vyZaduji
specialni materidl. V téchto pripadech mohou byt zakonni zastupci
pozadani o thradu ndkladl na material, ktery dité pti ¢innosti pfimo
spotfebuje. Tyto naklady nejsou souéasti tplaty za dochazku do SD a hradi
se na zdkladé dohody se zakonnymi zastupci.

14.

Stravovaci a pitny rezim

Uéastnici $kolni druziny se stravuji ve $kolni jidelné, jejiz provoz se idi
vnitfnim radem Skolni jidelny. Pokud ma dité dietni omezeni nebo
zdravotni komplikace, zdkonny zastupce tuto skutecnost neprodlené
oznami skole a projedna s vychovatelkou vhodny postup, aby byly potieby
ditéte zohlednény.

V ramci $kolni jidelny je détem zaji$tén pitny reZim. V oddélenich SD je k
dispozici pitna voda, déti si mohou doplnovat tekutiny také z vlastnich
zdroju (napft. vlastni lahve).

Zaci mohou vyuZivat $kolni automat na zdravé svacinky (Happysnack).

15.

Dokumentace SD

Evidence prijatych zaki (prihlaska/zapisovy list),

Tridni kniha Skolni druZiny,

Vnitfni rad Skolni druziny,

Smérnice o uplaté za zajmové vzdélavani,

Skoln{ vzdélavaci program SD,

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu.




Ceska Lipa, 25.8.2025 Schvalila: Mgr. Iveta Kurdzielova,
reditelka Skoly
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