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Vnitrni rad skolni druziny

Platny dnem vydani a i¢inny od 1. 9. 2026

Zakladni $kola, Ceska Lipa, 28. Fjna 2733, piispévkova organizace

Vypracovala: Pavlina Vichovj, vedouci vychovatelka
Schvalila: Mgr. Iveta Kurdzielova, Feditelka Skoly

Tento vnitini rad rusi a v plném rozsahu nahrazuje ptredchozi vnitini rad skolni
druziny ac¢inny od 1. 9. 2025.

Uvodni ustanoveni

Skolni druZina (dale jen ,SD“) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani
zapsanym v rejstiiku skol a Skolskych zatizeni. Ve své Cinnosti se tidi zejména
zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, a timto vnitfnim rddem.

SD tvoii soudast systému zajmového vzdélavani $koly. Neni pokracovanim vyuéovani
a jejim hlavnim poslanim je zajistovat ucastnik@im zajmové, odpocinkové, rekreacni a
dalsi ¢innosti odpovidajici jejich véku a potfebam.

Na tcastniky SD se po dobu jejich pobytu ve $kole a p¥i ¢innostech organizovanych
Skolni druzinou vztahuji také pfislusna ustanoveni Skolnifho fadu, zejména pravidla
tykajici se bezpec¢nosti a ochrany zdravi, chovani ucastnikii, pouzivani mobilnich a
dalsich elektronickych zafizeni, pristupu k internetu, poiizovani obrazovych
a zvukovych zaznami, bezpecného pouzivani nastroji umélé inteligence, ochrany
osobnich udajli, ochrany pted rizikovym chovanim a zachazeni s majetkem skoly.

V pripadé, Ze tento vnitini fad upravuje urcitou oblast odliSné nebo podrobnéji nez
Skolni Fad, postupuje se podle tohoto vnitiniho fadu $kolni druziny.

Vnitini fad je zdvazny pro vsechny ucastniky SD, jejich zakonné zastupce
a zaméstnance Skoly, ktefi se podileji na ¢innosti $kolni druziny.

Skolni vzdélavaci program SD ,Navlékani koralks poznani“ je realizovan v navaznosti
na $kolni vzdélavaci program skoly.

Vnitfni fad je zverejnén na pristupném misté ve $kole a na webovych strankach skoly.
Zaméstnanci $koly a téastnici SD jsou s nim prokazatelné seznameni a zakonni
zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti

Prava ucastnikt

ucastnit se zajmového vzdélavani podle Skolniho vzdéldvaciho programu skolni
druziny,

Ucastnit se ¢innosti, zajmovych krouzki a akci skolni druZziny,

mit pravo na ochranu pied diskriminaci, nasilim, Sikanou a dal$imi projevy rizikového
chovani,



vyjadifovat se k podstatnym zalezitostem svého vzdélavani primérené svému véku
a stupni vyvoje,
pozadat o pomoc pti feSeni problémi vychovatelku nebo jiného zaméstnance Skoly.

Povinnosti tcastnikt
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dodrZovat tento vnitini rad, $kolni fad a pravidla bezpec¢nosti a ochrany zdravi,

ridit se pokyny pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnanct Skoly vydanymi
v souladu s pravnimi predpisy a vnitinimi predpisy skoly,

respektovat prava ostatnich ucastnikd,

bez védomi vychovatelky neopoustét Skolni druZinu ani vymezeny prostor ¢innosti,
hlasit vychovatelce Urazy, poranéni, zdravotni obtiZe nebo jiné skutecnosti, které
mohou ohrozit bezpecnost Gcastniki,

zachazet $etrné s vybavenim SD, udrZovat poradek a ¢istotu,

pti ¢innosti Skolni druZiny dodrZovat také pravidla Skolniho fadu tykajici se pouZivani
mobilnich a dalSich elektronickych zarizeni, pfistupu k internetu, porizovani
obrazovych a zvukovych zaznami, bezpecného pouzivani nastroji umélé inteligence,
ochrany osobnich tidajd a prevence rizikového chovani,

ctit a podporovat hodnoty Skoly - vzajemny respekt, spolupraci a otevienou
komunikaci.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcut

mit pravo na informace o chovani a ¢innosti ditéte a o akcich SD,

vznaset piipominky a podnéty k ¢innosti SD u vychovatelky, vedouci vychovatelky
nebo vedeni skoly,

zajistit, aby dité ptrihlaSené do SD fadné dochazelo, a v piipadé absence informovat
vychovatelku,

respektovat rezim Skolni druZiny, zejména pravidla pro vyzvedavani, odchody
a nenarusovani fizenych ¢innosti,

na vyzvani reditelky S$koly, vedouci vychovatelky nebo jiného povéreného
zameéstnance se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se ditéte,
neprodlené informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které mohou mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani a bezpecnost ditéte,

neprodlené informovat vychovatelku o zménach udaji uvedenych v prihlasce,
zejména o zméné zplisobu a ¢asu odchodu ditéte ze SD.

Pravidla vzajemnych vztaht uGcastnikt, zakonnych zastupca a

zaméstnancu skoly

Uéastnici, zakonni zastupci a zaméstnanci $koly se k sobé chovaji slusné, ohleduplné
a s respektem.

Uéastnici respektuji pokyny pedagogickych pracovniki a ostatnich zaméstnanch
Skoly, pokud jsou vydany v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi pravidly skoly.
Zameéstnanci Skoly respektuji dlstojnost Ucastniki, vytvareji bezpecné a podnétné
prostred{ a poskytuji icastniklim piimérenou pomoc.



Zakonni zastupci FeSi zalezitosti tykajici se dochazky a cCinnosti Skolni druziny
s prislusnou vychovatelkou, vedouci vychovatelkou nebo vedenim skoly.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Pfi ¢innosti Skolni druziny se tcastnici ridi pravidly bezpecnosti a ochrany zdravi
stanovenymi $kolnim Fadem, timto vnitinim rfaddem a pokyny zaméstnanct $koly.
Dohled nad ucastnikem Skolni druZziny je zajiStén od okamZiku jeho osobniho prevzeti
vychovatelkou od vyucujictho, zakonného zastupce nebo jiné povérené osoby,
ptipadné od okamziku jeho prichodu do ranni druziny. Dohled kon¢i okamzikem
fadného odchodu ticastnika ze Skolni druziny nebo jeho predani zakonnému zastupci
Ci jiné povérené osobé.

Dité nesmi opustit $kolni druZinu bez védomi vychovatelky. Odchod ditéte ze SD je
moZny pouze v souladu s Udaji uvedenymi v piihlasce nebo na zakladé pisemného
sdéleni zdkonného zastupce.

Predavani ucastniki mezi vychovatelkami probiha podle vnitfni organizace SD a je
zaznamenavano v dochdzkovém systému nebo tridni knize.

Prechody tucastnikd ze Skolni druziny na doucovani, pedagogickou intervenci,
zajmové krouzky a dalsi navazujici ¢innosti se idi pravidly uvedenymi v ¢asti Provoz
Skolni druziny.

Pfi piresunech a ¢innostech organizovanych skolni druZinou, véetné pobytu v arealu
Skoly a mimo budovu $koly, zajistuje dohled nad ticastniky pedagogicky pracovnik.
Oddéleni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Nejvyssi pocet
ucastnikl na jednoho pedagogického pracovnika se stanovuje na 25; s ohledem na
charakter cinnosti, bezpecnostni podminky nebo specidlni vzdélavaci potreby
ucastnikli miize byt tento pocet snizen.

Uéastnici jsou prokazatelné pouceni o pravidlech bezpeénosti pti zahajeni dochazky
do $kolni druZiny a dale vZdy pted ¢innosti, kterad vyZaduje zvlastni poucent.

Pokud se dité po vyucovani do SD nedostavi, vychovatelka tuto skute¢nost neprodlené
oznami zdkonnému zastupci.

Dité nebude predano osobé, kterd vykazuje znamky poziti alkoholu nebo jiné
navykové latky. V takovém pripadé vychovatelka kontaktuje vedeni Skoly a podle
okolnosti zdkonného zastupce, jinou opravnénou osobu, Policii CR nebo OSPOD.

Opatreni pfi Urazu

Pfi iirazu se postupuje podle Skolniho fadu a vnitinich pravidel Skoly pro poskytovani
prvni pomoci, evidenci a feSenf Urazl. Uraz se zaznamena do knihy trazli; zaznam
o urazu se vyhotovi v pripadech stanovenych pravnim predpisem.

5. Prihlasovani, odhlasovani a evidence ucastnikut

Skolni druZina je uréena piredev$im zakiim 1.-3. ro¢niki a détem z p¥ipravnych t¥id.
Zaci 4. a 5. ro¢nik@i mohou byt prijati podle volné kapacity jednotlivych oddélen;
kritériem pro prijeti je zejména vék ditéte, pricemz mladsi déti maji prednost.

O zarazeni ucastnika do $kolni druziny rozhoduje reditelka $koly na zakladé pisemné
prihlasky podepsané zakonnym zastupcem.

Ptihlaska obsahuje idaje nezbytné pro zajisténi bezpecnosti ditéte, zejména rozsah
dochazKy, zptisob a ¢as odchodu ze SD a osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.



Dokud zakonny zastupce neodevzda radné vyplnénou prihlasku, nemize dité do
skolni druziny dochazet.

Evidence GcCastnikli pravidelné denni dochazky je vedena v prihlaskach a v tiidni knize
Skolni druziny. V tridni knize se zaznamenava dochdzka tcastnikli a uskutecnéné
¢innosti.

Uéast na piileZitostnych ¢innostech, zajmovych krouZcich a dalsich aktivitach se
eviduje podle charakteru konkrétni Cinnosti, zejména seznamem tucastniki nebo
zaznamem v tiidni knize.

Zakonny zastupce mize dité ze Skolni druziny odhlasit pisemnym sdélenim
dorucenym Skole, véetné sdéleni prostrednictvim systému Bakalari/Komens.
Odevzdanim prihlasky zakonny zastupce potvrzuje, Ze se seznamil s vnitinim fadem
Skolni druziny a Ze bere na védom{ jeho zavaznost.

Provoz skolni druziny

Skolni druzina je v provozu ve dnech $kolniho vyu¢ovani od 6:00 do 17:00.

Ranni druzina probiha od 6:00 do 7:40; v ptipadé zac¢atku vyucovani v 8:55 zpravidla
do 8:45. Ucastnici prichazeji do ranni druziny nejpozdéji do 7:30, pokud neni po
dohodé stanoveno jinak.

Vychovatelky predavaji zaky 1. ro¢niku a déti z ptripravnych ttid dohlizejici ucitelce,
starsi Zaky odvadéji k Satnam trid.

Odpoledni druZzina zac¢ina po ukonceni vyucovani. Vychovatelka pievezme tiastniky
od vyucujicich a ddle zajiSt'uje jejich dohled podle organizace $kolni druziny.

Odchody, vyzvedavani a prechody ucastnikli na dalsi cCinnosti

Z dvodu zachovani plynulého priibéhu a nenarusovani organizované ¢innosti skolni
druZziny je reZim odchodi a vyzvedavani stanoven nasledovné:

Pokud zak po skonceni vyuCovani do Skolni druziny nenastupuje, odchazi po
vyucovani podle predem pisemné stanoveného rezimu. Nejedna se o odchod ze Skolni
druziny.

Pokud byl zak po vyucovani pievzat do Skolni druziny, je bézné vyzvednuti nebo
samostatny odchod umoznén bezprostiedné po obédé a dale od 14:30. Po obédé miize
byt Zak vyzvednut pred $kolni jidelnou nebo odejit samostatné podle predem pisemné
stanoveného reZimu.

Tomuto rezimu odpovidd také nastaveni dochdzkového systému; v dobé
organizované ¢innosti mezi odchodem po obédé a 14:30 neni bézné vyzvedavani
prostirednictvim systému umoznéno.

Jiny ¢as odchodu nebo vyzvednuti je mozZny pouze ve vyjimecnych a odtivodnénych
pripadech po predchozi dohodé s vychovatelkou.

Zakonny zastupce je povinen predem pisemné oznamit vychovatelce kazdou zménu
obvyklého ¢asu nebo zplsobu odchodu ditéte.

Doucovani, pedagogicka intervence a obdobna navazujici pedagogicka cinnost

Pokud se Zak bezprostfedné po skonceni vyucovani nebo po obédé ucastni doucovani,
pedagogické intervence nebo jiné obdobné individualni ¢i skupinové pedagogické



¢innosti navazujici na vyucovani, zajiStuje nad nim dohled pedagogicky pracovnik,
ktery tuto Cinnost vede.

Tento pedagogicky pracovnik zajistuje dohled nad zakem az do jeho osobniho predani
vychovatelce skolni druziny, a to véetné piipadného presunu a pobytu ve skolni
jidelné.

Ma-li se zak po skonceni této ¢innosti vratit do $kolni druziny, musi byt tento reZim
predem pisemné stanoven zakonnym zastupcem.

Zpusob a ¢as predani zaka do Skoln{ druziny jsou pfedem dohodnuty mezi prisluSnym
pedagogickym pracovnikem a vychovatelkou tak, aby nebyla narusena organizovana
¢innost Skolni druZziny.

Dohled Skolni druziny nad Zadkem zac¢ind okamzikem jeho osobniho prevzeti
vychovatelkou.

Zajmové krouzky a jiné samostatné evidované cinnosti

Pokud ucastnik odchazi ze Skolni druziny na zajmovy krouZek nebo jinou samostatné
evidovanou c¢innost, Ktera neni soucasti ¢innosti $kolni druziny, vychovatelka
zaznamena jeho odchod v evidenci dochazky skolni druziny.

Zakonny zastupce bere na védomi, Ze samostatny piesun ditéte ze Skolni druziny na
krouZek nebo jinou samostatné evidovanou cinnost neni zajiStovan pod dohledem
Skolni druziny ani vedouciho navazujici ¢innosti.

Dohled vedouciho Kkrouzku nebo jiné samostatné evidované cinnosti zacina
okamzikem pievzeti icastnika a jeho zaevidovanim v ramci této ¢innosti.

Po skonceni krouzku nebo jiné samostatné evidované cinnosti dohled jejiho
vedouciho kon¢i zplisobem stanovenym pro tuto ¢innost.

Ma-li se ucastnik po skonceni této Cinnosti vratit do Skolni druziny, je zadkonny
zastupce povinen tuto skutecnost predem pisemné oznamit vychovatelce.

Zakonny zastupce soucasné bere na védomi, Ze samostatny presun ditéte z krouzku
nebo jiné Cinnosti zpét do Skolni druziny neni zajiStovan pod dohledem vedouciho
krouzku ani $kolni druziny.

Po navratu do $kolni druziny se ucastnik osobné nahlasi vychovatelce. Dohled $kolni
druziny se obnovuje okamzikem jeho ptevzeti vychovatelkou; ndvrat je zaznamenan
v evidenci dochazky $kolni druZziny.

Pokud zikonny zastupce rozhodne, Ze ucastnik po skonceni krouzku nebo jiné
¢innosti odchazi domt a do skolni druZiny se jiZ nevrati, je povinen tuto zménu
predem oznamit vychovatelce.

Provoz $kolni druziny o skolnich prazdninach mtize byt po projednani se zrizovatelem
preruSen nebo omezen. Informace o preruseni nebo omezeni provozu zveiejni
feditelka Skoly vhodnym zpisobem piedem.

7. Zpusoby vzajemné komunikace mezi SD a zakonnymi zastupci

Zakladnim komunika¢nim kanalem mezi Skolni druZinou a zdkonnymi zastupci je
systém Bakalari/Komens v elektronické Zakovské kniZce.

Dalsi komunikace probiha telefonicky, osobné v nezbytnych pripadech, pri tfidnich
schiizkach a konzultacich, prostiednictvim informacnich panelti ve Skole a na

webovych strankach $koly v sekci Skolni druzina.



Komunikace prostrednictvim aplikaci WhatsApp a Messenger neni pro omlouvani,
zmény odchodi a dalsi zadvazné pokyny akceptovana. Ve vyjimecnych a odivodnénych
pripadech Ize zménu oznamit také prostiednictvim SMS, pokud je moZné jednoznacné
ovérit odesilatele a vychovatelka ptijeti zpravy potvrdi.

Pfi béZzném vyzvedavani ditéte zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba pouzije
Cip dochazkového systému Bellhop. Vychovatelce se v systému zobrazi poZzadavek na
odchod ditéte a vychovatelka dité z oddéleni uvolni.

Z dGvodu bezpecnosti a omezeni pohybu nepovolanych osob ve Skole zakonni
zastupci ani jiné opravnéné osoby pti béZném vyzvedavani nevstupuji do oddéleni
$kolni druziny. Po oznameni vyzvednuti prostiednictvim systému Bellhop ¢ekaji na
dité ve vymezeném prostoru pired vestibulem nebo pied budovou Skoly.

Osobni piedani ditéte piimo v oddéleni je mozné pouze v mimotradnych nebo predem
dohodnutych ptipadech se souhlasem vychovatelky nebo vedeni Skoly.

Odchod ditéte je zaznamenan v dochdzkovém systému a v tfidni knize. OkamZikem
odchodu ditéte ze Skolni druziny piechazi odpovédnost za dité na zdkonného zastupce
nebo jinou opravnénou osobu, ktera jej vyzvedava.

Uplata za $kolni druZinu

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné se ¥idi samostatnou smérnici o tplaté
za zajmové vzdélavani.

Vyse dplaty, splatnost a platebni idaje jsou zvetejnény na webovych strankach skoly
a na vhodném vetejné pristupném misté ve Skole.

Zadosti o snizeni nebo osvobozeni od uplaty se podavaji feditelce $koly a posuzuji se
podle platnych pravnich piredpist a smérnice o Uplaté za zajmové vzdélavani.

Ukonceni ucasti ve skolni druziné

Zakonny zastupce miiZe ucast ditéte ve $kolni druziné ukoncit pisemnym odhlasenim.
Pfi dlouhodobé neomluvené absenci miize Skola po predchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce povazovat ucast ditéte ve Skolni druziné za
ukoncenou.

Pii opakovaném pozdnim vyzvedavani ditéte ze SD $kola nejprve upozorni zdkonného
zastupce na porusovani stanoveného rezimu a vyzve jej k napravé. Pokud k napravé
nedojde, miize reditelka Skoly po individudlnim posouzeni rozhodnout o ukonceni
ucasti ditéte ve Skolni druziné.

Pfi neuhrazeni tplaty ve stanoveném ani ndhradnim terminu postupuje Skola podle
smérnice o uplaté za zajmové vzdélavani. Zakonny zastupce je predem pisemné
vyzvan k Uhradé a upozornén na moznost pozadat o sniZeni nebo osvobozeni od
uplaty.

Pii zavazném zavinéném poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem,
Skolnim rddem nebo timto vnitinim Fddem miZze freditelka Skoly rozhodnout
o podminéném vylouceni nebo vylouceni icastnika podle § 31 Skolského zakona.



10. Zajmové krouzky a dalsi cinnosti organizované skolni
druZinou

e 0Odchody ucastnikii na druzinové zajmové krouzky a jejich pripadné navraty do Skolni
druziny se tidi pravidly uvedenymi v casti ,Provoz Skolni druZiny“ a pfedem
stanovenym reZimem konkrétnfho tcastnika.

e Skolni druzina miiZe Gi¢astnikéim nabizet zajmové krouzky a dopliikové ¢innosti, které
rozs$iruji jejich volnocasové aktivity.

e Ucastnici jsou do krouzki ptijimani na zakladé pisemné piihlasky zikonného
zastupce, pokud je v krouzku volna kapacita.

e Do krouzki skolni druziny se mohou prihlasit také zaci 1. stupné, kteii Skolni druzinu
pravidelné nenavstévuji, dovoluje-li to kapacita a organizace ¢innosti.

e Odhlaseni z krouzku provadi zdkonny =zastupce pisemné, vcetné sdéleni
prostirednictvim systému Bakalati/Komens.

e Nabidka krouzkid a organizacni pokyny jsou zverejniovany na webovych strankach
Skoly a vhodnym prostrednictvim informac¢niho systému skoly.

e U cinnosti vyzadujicich specialni materidl mohou byt zdkonni zastupci pozadani
o thradu nakladt na materidl, ktery dité pri ¢innosti piimo spottebuje. Tyto naklady
nejsou soucasti uplaty za dochazku do SD a hradi se na zikladé piedchozi informace
a dohody se zdkonnymi zastupci.

11. Stravovani a pitny rezim

e Utastnici $kolni druZiny se stravuji ve $kolni jidelné, jejiZz provoz se ¥idi vnitfnim
radem $kolni jidelny.

e Pokud ma dité dietni omezeni, zdravotni komplikace nebo jina specifika souvisejici se
stravovanim, zakonny zastupce tuto skute¢nost neprodlené oznami $kole a projedna
s vychovatelkou vhodny postup.

e Pitny rezim si Ucastnici zajistuji z vlastnich napojovych lahvi; pitnou vodu si mohou
pribézné doplitovat z vodovodniho radu ve skole.

e Napoje a svacinu si mohou ucastnici také zakoupit ve Skolnim prodejnim automatu,
pokud jej Skola v daném obdobi provozuje.

12. Zachazeni s majetkem skolni druziny a Skoly

e Ucastnici pouzivaji vybaveni, hry, stavebnice a pomiicky $kolni druZiny se souhlasem
vychovatelky a po pouziti je ukladaji na urc¢ené misto.

e Utastnici jsou povinni zachazet Setrné s majetkem Skoly a chranit jej pred
poskozenim.

e Zpisobenou Skodu ucastnik bezodkladné oznami vychovatelce. Pfi umyslném
poskozeni majetku postupuje Skola podle Skolniho iadu a prislusnych pravnich
predpist.

13. Dokumentace SD

evidence prijatych ucastniki, zejména prihlasky nebo zapisové listy,
tridni knihy Skolni druZziny,
vnitini rad skolni druziny,



e smérnice o uplaté za zajmové vzdélavani,
e Skolni vzdélavaci program skolni druziny,
¢ roc¢ni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly.

14. Odpovédnost za provoz Skolni druziny

e Za celkovou organizaci a kazdodenni provoz Skolni druZiny odpovidd vedouci
vychovatelka Skolni druziny a skolniho klubu.

15. Zavérecna ustanoveni
e Vnitini rad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly.
e Zaméstnanci Skoly a ucastnici $kolni druZiny jsou s vnitfnim fadem prokazatelné
seznameni. Zakonni zastupci nezletilych ucastniki jsou informovani o jeho vydani
a obsahu.

Ceska Lipa, 11. 8. 2026
Mgr. Iveta Kurdzielova



